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Zarzadzenie nr 4/2016
Przewodniczacej Powiatowego Zespolu do Spraw
Orzekania o Niepelnosprawnosci w Slupsku
z dnia 21 listopada 2016 roku

W sprawie zmiany Zarzadzenia nr 5 Przewodniczacej Powiatowego Zespolu do Spraw
Orzekania o Niepelnosprawnos$ci w Slupsku z dnia 29 czerwea 2012 roku w sprawie
zasad prowadzenia rachunkowosci w Powiatowym Zespole do Spraw Orzekania
o Niepelnosprawnosci w Slupsku.

Na podstawie:

art. 4, art. 10, art. 13, art. 17, art. 28, art. 45 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r., poz. 1047 z pézn. zmianami.), art. 40 ustawy z dnia 29

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016 1., poz. 1870 z pdzn. zmianami)

— Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2016 r., poz. 1047, z pozn.
Zmianami),

— Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci  przystugujagcych pracownikowi zatrudnionemu w pafstwowej lub
samorzadowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. z 2013 r.,
poz. 167 z p6zn. zmianami),

— Zarzadzenia Nr 730/Ks/2016 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 22 wrzeénia 2016 r.
w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug przez Miasto
Stupsk i jego jednostki budzetowe.

zarzgdzam co nast¢puje:

§1
W zwiazku z wprowadzeniem scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug
poprzez Miasto Stupsk i jego jednostki budzetowe na podstawie ustawy z dnia 11 marca
2004 1. o podatku od towar6w i ustug (Dz.U. z 2016 1., poz. 710 ze zmianami) do Zarzadzenia
nr 5 Przewodniczgcej Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci
w Shupsku z dnia 29 czerwca 2012 roku w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci
w Powiatowym Zespole do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci w Stupsku wprowadzam

Zalacznik nr 11 o tredci jak w zalgczniku do niniejszego Zarzadzenia.



§2
W zalaczniku nr 3 pod nazwg ,,Wykaz kont” Zespél 7 pod nazwg ,,Przychody, dochody i

koszty” otrzymuje brzmienie:

1y
720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe
791 Koszt finansowe
760 Pozostale przychody
761 Pozostale koszty operacyjne

2) Czes¢ opisowa w Zespole 7 konta 720 pod nazwa ,,Przychody, dochody i koszty”
otrzymuje brzmienie:
Na stronie MA konta 720 ujmowac si¢ bedzie przychody z tytutu dochodéw budzetowych,
ewidencja szczegotowa prowadzona do konta zapewni wyodrebnienie przychodéw z tytutu
dochodéw budzetowych wedtug planu finansowego.
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi nie na strone MA konta 860 wynik

finansowy.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Glownej Ksiggowej Powiatowego Zespotu do Spraw

Orzekania o Niepelnosprawnosci w Stupsku.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od dnia 1 stycznia
2017 roku.
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Zatacznik nr 11

do zarzadzenia nr 5/12 z dnia 29
czerwca 2012 r.

ROZLICZANIE PODATKU OD TOWAROW 1 USLUG

Od 01.01.2017 roku w zwiazku z koniecznoscia wspélnego rozliczania podatku od
towaréw i ushug przez Miasto Stupsk wraz z jego jednostkami organizacyjnymi w ramach
tzw. ,,jednego podatnika” ustanowiona wyrokiem Trybunahu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z
dnia 29 wrzeénia 2015 r. Powiatowy Zesp6l Do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci w
Shupsku zobowiazany jest do rozliczania podatku od towaréw i ushug na podstawie przepisow
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710).

Ponadto zgodnie z Zarzadzeniem Nr 730/Ks/2016 Prezydenta Miasta Stupska z dnia
22 wrzeénia 2016 roku w sprawie scentralizowanych zasad rozliczedi podatku od towarow
i ustug przez Miasto Shupsk i Jego jednostki budzetowe, Powiatowy Zespot Do Spraw Orzekania
o Niepelnosprawnosct:

1) wystawia faktury dokumentujace wykonywane czynnosci opodatkowane VAT na
zasadach i w terminach okre§lonych z przepisami w/w ustawy przy uzyciu systemu
ksiggowego KSAT 20001

2) sporzadza ,,czastkowe” ewidencje (rejestrow) VAT, w ktorych uymowane s3 czynnosci
opodatkowane podatkiem VAT wykonywane przez jednostke (rejestry sprzedazy) oraz
nabycia towaréw 1 ushug dokonywane przez jednostke, od ktorych podatek VAT podlega
odliczeniu (rejestry zakupu), a w przypadku czynnosci nie podlegajacych podatkowi VAT
sporzadza w/w ewidencje zerowe,

3) sporzadza — na podstawie ewidencji (tejestrow) wskazanych w pkt. 2 -
tzw. ,,czastkowych” deklaracji VAT;

4) dokumentuje czynnosci wewngtrzne pomiedzy jednostkami budzetowymi Miasta Stupska
oraz pomigdzy jednostka a Miastem Shupsk za pomocy innego niz faktura dokumentu, t.
nota ksiggowy 1 nie ujmuje ich w ewidencjach sprzedazy (rejestrach) ani w deklaracjach
czastkowych.

Faktury wystawiane przez Powiatowy Zespél Do Spraw Orzekania o
Niepelnosprawnosci oraz otrzymywane od kontrahentéw powinny zawieraé nastepujace dane

»podatnika” (sprzedawcy) lub ,,nabywcy™ (odbiorcy):



Faktury sprzedazy Faktury zakupu

Sprzedawca: Nabywca:

Miasto Stupsk Miasto Stupsk

Plac Zwycigstwa 3 Plac Zwycigstwa 3
76-200 Shapsk 76-200 Shapsk

NIP: 839-10-05-507 NIP: 839-10-05-507
Wystaweca: Odbiorca:

Powiatowy Zespél Do Spraw|Powiatowy Zespél Do  Spraw
Otrzekania o Niepelnosprawnosci | Orzekania o Niepelnosprawnosci

ul. Stefana Jaracza 5 ul. Stefana Jaracza 5

76-200 Stupsk 76-200 Stupsk

W zwigzku z wprowadzona od 01 stycznia 2017 r. centralizacja rozliczen VAT czynnosci
wykonywane pomigdzy jednostkami budzetowymi Miasta dokumentowane s3 za pomocg not

ksieggowych 1 nie s3 ujmowane w ewidencji sprzedazy.

Czastkowe rejestry zakupu i sprzedazy oraz sporzadzona na ich podstawie czastkowa
deklaracja VAT, podpisane przez dyrektora i gléwnego ksiggowego jednostki, s3 dostarczane do
Wydziatu Ksieggowosci Urzedu Miejskiego w Stupsku w terminie do 12. dnia kazdego miesiaca za
miesiagc poprzedni, a w przypadku jezeli 12 wypadnie w niedziele do 13-tego dnia miesigca za
miesigc poprzedni. Powyzsze dane muszg by¢ w pelni zgodne z danymi wprowadzonymi w
module Planowanie i Monitorowanie Budzetu w zakresie sprawozdawczosci w Systemie
KSAT2000i — Submodut Portal sprawozdawczy — Deklaracje VAT — 7.

Podatek naliczony VAT do odliczenia jest obliczany przy zastosowaniu obowigzujacego w
jednostce prewspolczynnika i wspdlczynnika struktury sprzedazy ustalonego zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa w terminie do 20 — go stycznia kazdego roku sporzadzonego
na podstawie danych z roku poprzedniego niezbednych do jego wyliczenia.

Jednostka dokonuje wplat podatku naleznego pomniejszonego o podatek naliczony na
wskazany przez Miasto Stupsk rachunek bankowy do 12-go dnia kazdego miesigca za miesiac
poprzedni.



Kazda faktura stanowigca wydatek w jednostce jest opisana przez gléwnego ksiegowego,
ktéry dokonuje kwalifikacji podatku naliczonego do odliczenia. W tym celu na w/w

dokumentach umieszcza si¢ pieczatke nastgpujacej tresci:

Wydatek Kwota brutto| Kwota netto | Kwota VAT

Zwiazane wprost ze sprzedaza
opodatkowana

Odliczenie przy zastosowaniu
prewspotczynnika VAT

Odliczenie proporcja
(wspdiczynnikiem VAT) (%)
Odliczenie prewspotczynnikiem VAT
i proporcja (wspétczynnikiem VAT)
(%)

Bez odliczenie - zwolniona

Nie podlegajacy opodatkowaniu VAT
Razem

........................................................................

Data Podpis upowaznionego pracownika

Na potrzeby rozliczen podatku VAT w Powiatowym Zespole Do Spraw Orzekania o
Niepelnosprawnosci przyjmuje si¢ nastepujace zasady:
1. dochody jednostki ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w wartoéci netto:

przypis wg dokumentow sprzedazy netto - 221/720

wpfata netto — 130/221.
2. podatek nalezny VAT ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na koncie rozrachunkowym
do rozliczenia z Urz¢dem Skarbowym (za poérednictwem Miasta)

przypis wg dokumentu sprzedazy - 221/225

wplata podatku VAT — 130/221.
3. wydatki ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w wartosci netto plus podatek naliczony
VAT, ktéry nie podlega odliczeniu w klasyfikacji wasciwej dla danego rodzaju wydatku

faktura wydatek biezacy 300 lub konta zespotu 4/201

zaplata za wydatek biezacy 201/130.
4. podatek naliczony VAT do odliczenia po zastosowaniu obowigzujgcego w jednostce
prewspétezynnika i wspotczynnika struktury sprzedazy ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych
w wysoko$ci do odliczenia jako wydatek w dziale i rozdziale dziatalnosci podstawowej
jednostki w § 4530



podatek naliczony z faktury za wydatek biezacy 225/201,
zaplata za wydatek biezgcy 201/130 (§ 4530 - dzial i rozdzial dziatalnosci

podstawowej jednostki tj. 853.85321.4530).

5. podatek VAT do rozliczenia wg czastkowej deklaracji VAT-7

1) nadwyzka podatku naleznego nad naliczonym - VAT do wplaty na
wyodrebniony rachunek do Miasta:

I krok — jednostka dokonuje przelewu z rachunku dochodow na rachunek wydatkow
kwoty podatku naliczonego do odliczenia, ktory ksigguje:

- za okres styczen — listopad biezgcego roku na zmniejszenie wydatkow,

- za grudzien biezacego roku w styczniu roku nastgpnego na dochody w dziale i
rozdziale podstawowym jednostki w § 0970 (tj. 853.85321.0970),

IT krok — kwote podatku VAT wg czastkowej deklaracji VAT-7 jednostka przelewa
do Miasta na wyodrebniony rachunek bankowy:

a) w przypadku nie wystepowania naleznosci na dzien sporzadzenia deklaracji
czastkowej VAT-7 (wszystkie faktury ujete w czastkowej deklaracji VAT-7 zostaty
zaplacone przez kontrahentéw), jednostka dokonuje przelewu w pelnej kwocie
wynikajgcej z czastkowej deklaracji VAT-7 bezposrednio z rachunku dochodéw na
wyodrebniony rachunek Miasta,

b) w przypadku nie zaplacenia przez kontrahentéw za faktury na dzien sporzadzenia
deklaracji czastkowej VAT-7 (wystgpujg naleznosci), jednostka:

- najpierw uzupehnia brakujaca kwote podatku VAT jako wydatek w dziale i rozdziale
dziatalnosci podstawowej jednostki w § 4530 (z rachunku wydatkéw na rachunek
dochodow), '

- nastgpnie lgczng kwote podatku wynikajacego z deklaracji VAT-7 jednostka
przekazuje przelewem na wyodrebniony rachunek Miasta.

2) nadwyzka podatku naliczonego nad podatkiem naleznym — VAT do zwrotu dla
jednostki:

I krok - jednostka dokonuje przelewu z rachunku dochodéw na rachunek wydatkow
kwotg podatku naliczonego do odliczenia do wysokosci wplaconego do dnia
sporzadzenia czastkowej deklaracji VAT-7 podatku naleznego objetego deklaracjg
VAT-7, ktéry ksieguje:

- za okres styczen — listopad biezgcego roku na zmniejszenie wydatkow,



- za grudzien biezacego roku w styczniu roku nastgpnego na dochody w dziale 1
rozdziale podstawowym jednostki w § 0970 (tj. 853.85321.0970),

IT krok - pozostala kwote podatku naliczonego po otrzymaniu zwrotu tego podatku z
Miasta (w miesigeu ztozenia deklaracji VAT-7) lub po otrzymaniu srodkéw z Urzedu
Skarbowego za posrednictwem Miasta jednostka:

- przelewa na rachunek wydatkéw i ksigguje na zmniejszenie wydatkow gdy zwrot
podatku nastagpi w roku, ktorego dotyczy,

- ksieguje na dochody jezeli zwrot podatku nastgpi w roku nastgpnym.
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